MEHMET SAIT AYDOSLU ORTAOKULU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

A-OGRENCI iSLERi

. HIZMETIN
e HIZMETIN ADI BASVER VoA BLENEN I rAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)
1  Ogrenci Kayit Kabul islemleri Ogrenci T.C.Kimlik Belgesi 15 DAKIKA
1.Veli dilekgesi 2.0grenci Niifiis
s . o . Ciizdan1 T.C .Kimlik No 3. .
2 |Ogrenci Nakil Islemleri 1kame tgah Belgesi 4.Nakil Kabul 45 DAKIDA
Istegi 5.Nakil Onay1
3 Ogrenci Belgesi Veli-Ogrencinin sozIii bagvurusu. 2 DAKIKA
4 Ogrenim Durum Belgesi Veli-Ogrencinin sozlii bagvurusu. 5 DAKIKA
5 Ogrenci izin Belgesi Ogrenci velisinin sozlii bagvurusu. 5 DAKIKA
6 O_grc_eqa Devam Takip/Not Veli Sozlii veya dilekge ile 5 DAKIKA
Bilgisi basvurusu durumunda
7 Ogrenci Ge¢ Kabul Belgesi Ogrencinin sdzlii bagvurusu 1 DAKIKA
nl . . Ogrencinin Yazil Dilekce L
8 Ogrenci Sikayet Dilekcesi Basvurusu 5 Is Giinii
9  |Veli Sikayet Dilekgesi Kisinin Yazili Dilekcesi 15 Is Giinii
. Basvuru icin istenen belgelerin ibraz
10 Merkezi DPYB Smavi Basvuru | (0 o Oul idaresi tarafindan | 15 DAKIKA
Kabul Islemleri . . . . .
onay igleminin verilmesi.
) Veli-(Belgeyi isteyen resit ise
11 Diploma Kayit Ornegi kendisi)Dilek¢e ve Kimlik Belgesi 15 DAKIKA
ile Bagvuru
B-PERSONEL iSLERI
. HIZMETIN
e HIZMETIN ADI BASVERLDA BLENEN [ rAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)
Personel Goreve Baslam 1.Personel Nakil Bildirim 2.Atama
15 | crsonel Loreve baslama Kararnamesi 3.Goreve Baslama 30 DAKIKA
Islemleri
Yazisi
PersonelinGérevden Avrilma 1.Personel Nakil Bildirim 2.Atama
16 ersoneiintorevaen Ayn Kararnamesi 3.Gorevden Ayrilma 30 DAKIKA

Islemleri

'Yazisi




17 Personel Gorev Yeri Belgesi ~ Personelin So6zlii Bagvurusu 5 DAKIKA
18  [Personel izin Belgesi Personelin Yazili Izin Belgesi 10 DAKIKA
Bagvurusu
19  |Personel Ozliik Bilgileri Personelin Yazili Bagvurusu 5 DAKIKA
Personelin 11 ici-T1 Dis1 1.Elektronik Bagvuru Formu 2- .
20 Yerdegistirmel islemleri. Elektronik Ortamda Onay Islemi 30 DAKIKA
g1 Personel Maag-Ekders Personelin Sozlii Dilekgesi 2 DAKIKA
Bordrosu
Personelin Hizmetici Eitim Personelin Elektronik Ortamda
21 sEs Bagvurmasi-Okul Idaresince Onay 15 DAKIKA
Basvurulari . .
Islemi
. - 1.Dogum raporu 2.Niifus Clizdani
21 f{ers&mehn Cocuk ve Dogum 3.Aile Durum Belgesi (Matbusu 30 DAKIKA
ardimi Okuldan Alinacak).
22  Ucretsiz izin Isteme ll)éll)gléek(;e 2.Mazeretini gosterir 30 DAKIKA
23 |Personel Sikayet Dilekgesi Personelin Yazili Dilekgesi 15 IS GUNU
24 E-Okul ve MEBBIS Sistemi Ile Szl Bagvuru 15 DAKIKA

Mlgili islemler




