
MEHMET SAĠT AYDOSLU ORTAOKULU 

KAMU HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

A-ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI 

BAġVURUDA ĠSTENEN 
BELGELER 

HĠZMETĠN 
TAMAMLANMA 

SÜRESĠ(EN GEÇ) 

1 Öğrenci Kayıt Kabul ĠĢlemleri Öğrenci T.C.Kimlik Belgesi 15 DAKĠKA 

2 Öğrenci Nakil ĠĢlemleri 

1.Veli dilekçesi 2.Öğrenci Nüfüs 
Cüzdanı T.C .Kimlik No 3. 
İkametgah Belgesi 4.Nakil Kabul 
İsteği 5.Nakil Onayı 

45 DAKĠDA 

3 Öğrenci Belgesi Veli-Öğrencinin sözlü başvurusu. 2 DAKĠKA 

4 Öğrenim Durum Belgesi Veli-Öğrencinin sözlü başvurusu. 5 DAKĠKA 

5 Öğrenci Ġzin Belgesi Öğrenci velisinin sözlü başvurusu. 5 DAKĠKA 

6 
Öğrenci Devam Takip/Not 
Bilgisi 

Veli Sözlü veya dilekçe ile 
başvurusu durumunda 

5 DAKĠKA 

7 Öğrenci Geç Kabul Belgesi Öğrencinin sözlü başvurusu 1 DAKĠKA 

8 Öğrenci ġikayet Dilekçesi Öğrencinin Yazılı Dilekçe 
Başvurusu 

5 ĠĢ Günü 

9 Veli ġikayet Dilekçesi Kişinin Yazılı Dilekçesi 15 ĠĢ Günü 

10 
Merkezi DPYB Sınavı BaĢvuru 
Kabul ĠĢlemleri 

Başvuru için istenen belgelerin ibraz 
edilmesi ve Okul idaresi tarafından 
onay işleminin verilmesi. 

15 DAKĠKA 

11 Diploma Kayıt Örneği 
Veli-(Belgeyi isteyen reşit ise 
kendisi)Dilekçe ve Kimlik Belgesi 
ile Başvuru 

15 DAKĠKA 

 

B-PERSONEL ĠġLERĠ 

 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI 

BAġVURUDA ĠSTENEN 
BELGELER 

HĠZMETĠN 
TAMAMLANMA 

SÜRESĠ(EN GEÇ) 

15 
Personel Göreve BaĢlama 
ĠĢlemleri 

1.Personel Nakil Bildirim  2.Atama 

Kararnamesi 3.Göreve Başlama 
Yazısı 

30 DAKĠKA 

16 
PersonelinGörevden Ayrılma 
ĠĢlemleri 

1.Personel Nakil Bildirim  2.Atama 

Kararnamesi 3.Görevden Ayrılma 
Yazısı 

30 DAKĠKA 



17 Personel Görev Yeri Belgesi Personelin Sözlü Başvurusu 5 DAKĠKA 

18 Personel Ġzin Belgesi Personelin Yazılı İzin Belgesi 
Başvurusu 

10 DAKĠKA 

19 Personel Özlük Bilgileri Personelin Yazılı Başvurusu 5 DAKĠKA 

20 
Personelin Ġl içi-Ġl DıĢı 
YerdeğiĢtirmel ĠĢlemleri. 

1.Elektronik Başvuru Formu 2-

Elektronik Ortamda Onay İşlemi 30 DAKĠKA 

21 
Personel MaaĢ-Ekders 

Bordrosu 
Personelin Sözlü Dilekçesi 2 DAKĠKA 

21 
Personelin Hizmetiçi Eğitim 
BaĢvuruları 

Personelin Elektronik Ortamda 

Başvurması-Okul İdaresince  Onay 

İşlemi 
15 DAKĠKA 

21 
Personelin Çocuk ve Doğum 
Yardımı 

1.Doğum raporu 2.Nüfus Cüzdanı 
3.Aile Durum Belgesi (Matbusu 

Okuldan Alınacak). 
30 DAKĠKA 

22 Ücretsiz Ġzin Ġsteme 
1.Dilekçe 2.Mazeretini gösterir 
belge 

30 DAKĠKA 

23 Personel ġikayet Dilekçesi Personelin Yazılı Dilekçesi 15 Ġġ GÜNÜ 

24 
E-Okul ve MEBBĠS Sistemi Ġle 
Ġlgili ĠĢlemler 

Sözlü Başvuru 15 DAKĠKA 

 


